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Datenschutz, Datenminimierung

➢ Erhebung der Daten von Teilnehmenden (Unternehmen in der Aktion A5) erfolgt auf Mikrodatenbasis; Meldung der 

Teilnehmenden-Daten an IB.SH erfolgt anonymisiert über die Datenbank ProNord.

➢ Keine Einwilligungserklärungen der Teilnehmenden (Unternehmen in der Aktion A5) in die Datenverarbeitung einzuholen 

(VO-EU 2021/1057 ESF Plus, Anhang I enthält ausreichende gesetzliche Ermächtigung zur Datenverarbeitung). 

➢ Erforderlich ist die Aushändigung eines Informationsblatts zum Datenschutz an Teilnehmende (Unternehmen in der 

Aktion A5) .

➢ Erfassungsbögen für Teilnehmende (Unternehmen in der Aktion A5) können nach vollständiger Eingabe in ProNord 

vernichtet werden (keine Aufbewahrungspflichten).

➢ Beschränkung auf die Erhebung von Daten nach gesetzlichen Vorgaben und auf das evaluatorisch Notwendige. Soweit aber 

ein aktionsspezifisches Monitoring gefordert wird (z.B. in der Aktion C4- PAM), erfüllen die Träger dies außerhalb der 

Datenbank ProNord durch Darstellung in den Sachberichten. Sollen hierfür weitergehende personenbezogene Daten 

erhoben werden (z.B. Herkunftsländer Geflüchteter), sind Einwilligungserklärungen von den Teilnehmenden einzuholen.

1. Blick in die EU-Verordnungen
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Datenmeldungen an die EU-Kommission

➢ Projekt-, Finanzdaten sowie Teilnehmenden-/ KMU-Daten (Output- und Ergebnis- sowie Verbleibsindikatoren) werden 5x im 

Jahr durch die ESF-Verwaltungsbehörde an die Kommission in aggregierter Form gemeldet (Art. 42 VO-EU 2021/1060). 

Damit steigt die Bedeutung der fristgerechten Dateneingabe durch die Träger. 

➢ Unmittelbare Output- und Ergebnisindikatoren werden über die Erfassungsbögen direkt (spätestens 4 Wochen) nach 

Eintritt/ Austritt der Teilnehmenden (nach Beginn/Ende der Beratung in der Aktion A5) durch die Träger in ProNord erfasst.

➢ Langfristindikatoren (6 Monate nach Ausscheiden der Teilnehmenden/ nach Abschluss der Beratung) werden in den 

Aktionen für Alphabetisierung (C3) und PAM (C4) von den Trägern erhoben. In allen anderen Aktionen übernimmt dies der 

externe Evaluator Moysies&Partner bzw. das beauftragte Institut uzbonn.

1. Blick in die EU-Verordnungen
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➢ Ansprechpartner: Ihre Sachbearbeiterin/ Ihr Sachbearbeiter bei der IB.SH

➢ Dokumente und Erläuterungen auf der Homepage der Investitionsbank Schleswig-Holstein unter www.ib-

sh.de/infoseite/landesprogramm-arbeit-2021-bis-2027/ und den Punkten „Monitoring“ sowie „Informationen zum 

Datenschutz“ zu jeder Aktion:

➢ Erfassungsbogen für Teilnehmende bzw. für Unternehmen in der Aktion A5

➢ Ausfüllhilfen zum Erfassungsbogen für Teilnehmende bzw. für Unternehmen in der Aktion A5

➢ Informationsblatt zur Datenverarbeitung für Teilnehmende bzw. für Unternehmen in der Aktion A5; die 

Informationsblätter sind ebenfalls in mehrsprachiger Form und in einfacher Sprache vorhanden.

 Achten Sie auf die Aktualität der Dokumente!

2. Hinweise zur Umsetzung
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http://www.ib-sh.de/infoseite/landesprogramm-arbeit-2021-bis-2027
http://www.ib-sh.de/infoseite/landesprogramm-arbeit-2021-bis-2027
Erfassungsbogen LPA21_2022_20220810_a.pdf
LPA21_A5 - Erfassungsbogen_20250307.pdf
Ausfüllhilfe zum Erfassungsbogen_19.02.2024.pdf
ausfuellhilfe_a5_fassung2_20251013.pdf
informationsblatt_dv_tn_stand_31.07.2023.pdf
informationsblatt_dv_a5_20250303.pdf


➢ Voraussetzung für die Eingaben in ProNord: Freischaltung der Rolle „Monitoring/Teilnehmer/Beratungen“ durch den 

ProNord-Nutzerverwaltung beim Träger für die entsprechenden Mitarbeitenden im Projekt.

➢ Zeitpunkt der Erfassung der Monitoring-Daten in ProNord 4 Wochen nach Eintritt/Beratungsbeginn und 4 Wochen nach 

Austritt/Beratungsende bzw. dem Projektende.

➢ Alle Teilnehmenden treten mit Ende des Bewilligungszeitraumes aus dem Projekt aus (sog. Technische Austritte) und ggf. 

in das Nachfolgeprojekt wieder ein (vgl. Common indicators toolbox, EU-Kommission). Übertritte bzw. Verkettungen von 

Teilnehmenden-Daten zwischen zwei Projekten gibt es nur in der Aktion B3/ ÜLU. In der Aktion A5 sollten alle laufenden 

Beratungen zum Projektende abgeschlossen sein.

➢ Teilnehmenden-Daten/ KMU-Daten in ProNord dienen als Grundlage für die Ermittlung der Output- und 

Ergebnisindikatoren im Sachbericht.

2. Hinweise zur Umsetzung
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Nachfolgende Erfassungsbögen stehen zur Verfügung:

➢  Erfassungsbogen für Teilnehmende mit Angaben zum Eintritt und Austritt; gilt für alle Aktionen mit Teilnehmenden.

➢  Erfassungsbogen für Langfristindikatoren mit Abfrage des Verbleibes von Teilnehmenden 6 Monate nach Austritt; gilt nur 

für die Aktionen C3 (Alphabetisierung und Grundbildung) und C4 (Perspektive Arbeitsmarkt PAM).

➢ Erfassungsbogen für Unternehmen; gilt nur für die Aktion A5 (Vielfalt im Betrieb).

3. Erfassungsbögen für den ESF Plus
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Erfassungsbogen LPA21_2022_20220810_a.pdf
erfassungsbogen_langfristindikatoren_c3_c4_20230609.pdf
LPA21_A5 - Erfassungsbogen_20250307.pdf


4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Projektübersicht in ProNord/ Teilnehmer

https://stage-pronord.ibsh.local/Schulung_extern/Login.aspx


➢ Übersicht Teilnehmerliste

 Eingabe der TN-Datensätze entweder direkt in ProNord oder über Excel-Importlisten

➢ „Teilnehmenden anlegen“: direkte Einzeldatenerfassung

➢ „Import“: Hochladen von mehreren Datensätzen mit Hilfe von Excel-Importlisten

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Reiter „Übersicht“: Eingabe der Kontaktdaten

➢ Personenidentifizierende Daten und Kontaktdaten sind nur für den Zuwendungsempfänger sichtbar (* markierte 

Angaben)

➢ „Teilnehmenden-Nr.“: Die Nummer wird durch den Projektträger vergeben. Jede Nummer darf pro Projekt nur ein Mal 

vergeben werden (außer in der Aktion B3)

➢ E-Mail-Adresse wichtig für Kontaktaufnahme im Rahmen der Evaluierung

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Reiter „Stammblatt LPA21 Eintritt“: Eingabe der Eintrittsindikatoren

➢ hier: Darstellung mit unvollständigen Angaben (Alter und Erwerbsstatus)

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Reiter „Stammblatt LPA21 Eintritt“: Eingabe der Eintrittsindikatoren

➢ hier: Fehlermeldung aufgrund fehlender Daten (Alter und Erwerbsstatus); keine Speicherung möglich

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Reiter „Stammblatt LPA21 Eintritt“: Eingabe der Eintrittsindikatoren

➢ hier: Erfolgreiche Speicherung nach vollständiger Dateneingabe (Alter und Erwerbsstatus)

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Reiter „Stammblatt LPA21 Austritt“: Eingabe der Austrittsindikatoren

➢ Sonderfall: Teilnehmender tritt in Projekt nach einem Austritt erneut ein. Löschung des ursprünglich erfassten 

Stammblatts zum Austritt und ersetzen durch Angaben zum endgültigen Austritt aus dem Projekt.

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ „Teilnehmerliste“: Übersicht nach erfolgreicher Dateneingabe

➢ Möglichkeit über das rote Kreuz einzelne Datensätze zu „deaktivieren“ (= löschen).

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Datenerfassung in ProNord über Excel-Importlisten

➢ Vorteil: Hochladen von beliebig vielen Datensätzen über Excel-Tabellen möglich

➢ „Import“: Hochladen der einzelnen Excel-Importlisten (Kontakt, Eintritt, Austritt)

➢ Reihenfolge: Kontaktdaten => Eintrittsdaten => Austrittsdaten

➢ Hinweis: mehrfaches Hochladen möglich, wobei bestehende Datensätze mit der gleichen Teilnehmenden-Nr. 

überschrieben werden

4. Datenerfassung in ProNord
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TN-Import LPA21 - Kontakt.xlsx
TN-Import LPA21 - Eintritt.xlsx
tn-import_lpa21_-_austritt.xlsx


➢ Datenerfassung in ProNord am Beispiel der Excel-Importliste EINTRITT

➢ Eingaben werden nur entsprechend der vorgegebenen Auswahlmöglichkeiten akzeptiert (siehe hellblaue 

Zeile)

➢ Speicherung nur von vollständigen und plausiblen Datensätzen möglich

➢ hier: Darstellung mit fehlenden Angaben zum Alter und Erwerbsstatus

4. Datenerfassung in ProNord
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➢ Datenerfassung in ProNord am Beispiel der Excel-Importliste EINTRITT

➢ hier: Importseite mit Fehlermeldungen bei Eintrittsindikatoren

➢ Lösung: Fehlende Indikatoren in der Excel-Datei nachtragen, erneut hochladen und speichern.

4. Datenerfassung in ProNord
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Unter dem Link Kommunikation sind nachfolgende Abfragen zu finden:

➢ Teilnehmenden-Status: Übersicht zur Vollständigkeit und Plausibilität aller erfassten Datensätze (u.a. 

Dublettenprüfung im Projekt).

➢ Teilnehmenden-Auswertungen: tabellarische Übersicht aller erfassten Datensätze (u.a. als Grundlage für Angaben 

im Sachbericht).

➢ Teilnehmenden-Exportlisten: Bereits in ProNord erfasste Datensätze können zur weiteren Bearbeitung bzw. zur 

Auswertung wieder in eine Excel-Datei exportiert werden (Kontaktdatei, Eintrittsdatei, Austrittsdatei sowie Eintritts- und 

Austrittsdatei). 

4. Datenerfassung in ProNord
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Auswertungen ProNord/Teilnehmer Status.pdf
Auswertungen ProNord/LPA21-TeilnehmerAuswertung.pdf
Auswertungen ProNord/Kopie von LPA21-Teilnehmer-Eintritt-Austritt.xlsx


➢ An den Projekten der Aktion A5 „Vielfalt im Betrieb“ können alle Unternehmen mit Sitz oder 

Betriebsstätte in Schleswig-Holstein teilnehmen. Das Monitoringsystem bezieht sich allerdings nur 

auf kleine und mittlere Unternehmen (KMU).

➢ Die Erfassung von KMU-Daten erfolgt technisch genauso wie bei der Erfassung von Teilnehmenden-

Daten.

5. Datenerfassung in ProNord für die Aktion A5 „Vielfalt im Betrieb“
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5. Datenerfassung in ProNord für die Aktion A5 „Vielfalt im Betrieb“
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➢ Projektübersicht Beratungsliste

➢ Eingabe der Datensätze entweder direkt in ProNord oder über Excel-Importlisten

➢ „Beratung anlegen“: direkte Einzeldatenerfassung

➢ „Import“: Hochladen von mehreren Datensätzen mit Hilfe von Excel-Importlisten (A5 Erfassungsbogen 

Ausgangssituation und A5 Erfassungsbogen Abschlussbefragung)

A5 Erfassungsbogen_Ausgangssituation Stand 07.03.2025.xlsx
A5 Erfassungsbogen_Ausgangssituation Stand 07.03.2025.xlsx
A5 Erfassungsbogen_Abschlussbefragung Stand 07.03.2025.xlsx


➢ Datenerfassung direkt in ProNord

➢ hier: Reiter Übersicht

5. Exkurs: Datenerfassung in ProNord für die Aktion A5
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➢ Datenerfassung direkt in ProNord

➢ hier: Reiter Ausgangssituation

5. Datenerfassung in ProNord für die Aktion A5 „Vielfalt im Betrieb“
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➢ Datenerfassung direkt in ProNord

➢ hier: Reiter Abschlussbefragung

5. Datenerfassung in ProNord für die Aktion A5 „Vielfalt im Betrieb“
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Zeit für Ihre Fragen
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ESF – Förderung

Ingmar Siehl

Telefon: +49 431 9905 2765 

E-Mail: ingmar.siehl@ib-sh.de

Ihre Ansprechpartner in der IB.SH

09.01.2026 26



Allgemeine Kontaktdaten
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Investitionsbank 

Schleswig-Holstein (IB.SH)

Zur Helling 5-6

24143 Kiel

Telefon: +49 431 9905 0

E-Mail: info@ib-sh.de

www.ib-sh.de
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